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EDITAL N.° 24/2025

————————— Maria Manuel Barbosa Cruz, Presidente da Cadmara Municipal de Espinho, no exercicio da competéncia
que lhe confere a alinea t) do n.° 1 do artigo 35.° do Regime Juridico das Autarquias Locais (RJAL, aprovado
em anexo a Lei n.0 75/2013, de 12 de setembro, na sua redagdo atual), torna publico nos termos e para os
efeitos do disposto no artigo 56.2 do RJAL, que a Camara Municipal de Espinho, em sua reunido ordinaria de
20/12/2024, aprovou as “Normas de Funcionamento da Biblioteca Municipal José Marmelo e Silva para vigorar
em 2025" (conforme documento anexo), nos termos e para os efeitos do previsto nos artigos 41.9, 16.9/1 e
17.9/1 do “Regulamento da Biblioteca Municipal de Espinho «Biblioteca Municipal José Marmelo e Silva»"
(publicado em Diario da Republica 2.2 série n.°© 94/2012 de 15 de maio) e também no exercicio da competéncia
prevista na alinea e) do n.° 1 do artigo 33.° do RJAL, para entrar em vigor no dia seguinte a sua publicitagcdo

por via do presente Edital.--=--==-========--=mmmm oo -

————————— E para constar se passou este e outros de igual teor que vao ser afixados nos lugares de estilo. -------

————————— Espinho, 29 de janeiro de 2025, ~==-=========m=mmmm oo

A Presidente da Camara Municipal,

——

Maria Manuel Cruz
PRESIDENTE DA CAMARA

N° Func.:1768 29-01-2025
Assinatura Digital Qualificada
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NORMAS DE FUNCIONAMENTO DA BIBLIOTECA MUNICIPAL JOSE MARMELO E
SILVA PARA VIGORAR EM 2025

PREAMBULO

A Camara Municipal de Espinho cabe estabelecer e atualizar, anualmente, as Normas de Funcionamento
da Biblioteca para vigorarem nesse ano civil, consistindo num conjunto de regras de natureza pratica e
complementar ao Regulamento da Biblioteca necessarias ao seu funcionamento corrente (devidamente
compaginadas com o fixado na tabela de precos que tenha sido aprovada para esse ano) — de acordo
com as disposigdes conjugadas dos artigos 41.9, 16.9/1 e 17.9/1 do “Regulamento da Biblioteca Municipal
de Espinho «Biblioteca Municipal José Marmelo e Silva»" (publicado em Diario da Republica, 2.2 série,
n.% 94/2012 de 15 de maio).

Assim, ao abrigo da competéncia regulamentar prépria do 6rgdo executivo do Municipio prevista no
artigo 241.° da Constituicdo da Republica Portuguesa e na parte final da alinea k) do n.° do artigo 33.°
do Regime Juridico das Autarquias Locais (RJAL, constante do Anexo a Lei n.° 75/2013, de 12 de
setembro, na sua redacdo atual), devidamente conjugada com a competéncia prevista na alinea e) do
n.° 1 do artigo 33.2 do RJAL, a Camara Municipal aprova o presente documento, nos termos e para 0s
efeitos do previsto nos artigos 41.9, 16.9/1 e 17.9/1 do “"Regulamento da Biblioteca Municipal de Espinho
«Biblioteca Municipal José Marmelo e Silva»" (publicado em Diario da Republica, 2.2 série, n.© 94/2012
de 15 de maio; doravante aqui designado de Regulamento), pelo qual sdo estabelecidas as respetivas
“Normas de Funcionamento da Biblioteca Municipal José Marmelo e Silva para vigorar em 2025”, nos

seguintes termos:

1 - Limite de documentos permitidos para empréstimo domiciliario
Nos termos e para os efeitos do artigo 16.9 do Regulamento, sdao definidos os seguintes limites de
documentos permitidos para empréstimo domicilidrio, durante o ano civil de 2025, consoante o tipo de

documento e o perfil de leitores:

Nimero documentos permitidos para empréstimo domiciliario em 2025
(para efeitos do previsto no artigo 16.° do Regulamento)

) Limite de documentos
Tipo de documento - . . " e . - .
Leitores individuais Leitores institucionais
Bibliografia 5 (cinco) 25 (vinte e cinco)
Multimédia 5 (cinco)
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2 - Prazos de empréstimo domiciliario
1 - Nos termos e para os efeitos do artigo 16.° do Regulamento, sdo fixados os seguintes prazos para
empréstimo domicilidrio, durante o ano civil de 2025, consoante o tipo de documento e o perfil de

leitores:

Prazos de empréstimo domiciliario em 2025
(para efeitos do previsto no artigo 16.° do Regulamento)

5 Niamero de dias
Tipo de documento . — . . —— -
Leitores Individuais Leitores Institucionais
Bibliografia 20 (vinte) 30 (trinta)
Multimédia 20 (vinte)

3 - Renovacgdo do empréstimo domiciliario

1 - O empréstimo domicilidrio de cada documento pode ser renovado uma Unica vez e desde que o
respetivo prazo ainda esteja em curso, mediante pedido realizado durante os trés (3) dias anteriores ao
termo do prazo do empréstimo.

2 - Ndo é permitida a renovagao do empréstimo de documentos pertencentes ao fundo local.

3 - A renovagdo do empréstimo de "Bibliografia” e de “Multimédia” é feita pelo periodo de dez (10) dias,
sem possibilidade de prorrogacgao.

4 - S6 é possivel a renovacdo do empréstimo de documentos que ndao estejam registados na lista de
reservas.

5 - O pedido de renovagdo do empréstimo domiciliario pode ser efetuado, dentro do respetivo prazo,
pelos seguintes meios:

a) Presencialmente, nas instalagdes da Biblioteca, durante o respetivo horario de abertura ao publico;
b) Por telefone, para o nimero 227335869, durante o respetivo horario de funcionamento;

c) Através de correio eletrénico, para o endereco bme@cm-espinho.pt, no horario de expediente de

segunda a sexta-feira até as 17h30m e aos sabados até as 17h00, ficando a renovagao dependente da
confirmacdo do pedido, a enviar pelos servicos da Biblioteca, também por correio eletrénico;

d) Através da pagina da Biblioteca, na plataforma biblio.net - acessivel em http://bibliotecacm-

espinho.pt/opac para os utilizadores registados.

4 - Incumprimento dos prazos de empréstimo domiciliario

1 - Quando forem ultrapassados, pela pessoa interessada, os prazos estabelecidos para o empréstimo,
e permanecer sem entregar os documentos emprestados, sera dado cumprimento ao previsto nos n°s 4
e 5 do artigo 20.° do Regulamento com vista a devolugdo dos mesmos, e havera lugar a uma penalizagao
que sera calculada por documento e por dia de atraso no valor de 0,10€ (dez céntimos), nos termos do

n.% 1 do artigo 22.9 do Regulamento.
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2 - O atraso na devolucdao dos documentos implica a suspensdo do direito de requisicdo, enquanto o
mesmo se verificar, nos termos do n.° 2 do artigo 22.°2 do Regulamento, s6 cessando essa suspensdo
depois de devolvidos os documentos e realizado o pagamento da penalizacao prevista no n.° 1 do artigo
22.9 do Regulamento, no montante fixado no numero anterior.

3 - Persistindo o incumprimento dos prazos de empréstimo domicilidrio para além do prazo de dez dias
que |he tenha sido fixado para proceder a devolucao dos documentos, através da notificacdo realizada
para o efeito (por via postal) em cumprimento do estabelecido no n.° 4 do artigo 20.°, o Municipio de
Espinho encontra-se no direito de excluir a pessoa em causa, com a consequente impossibilidade de
nova inscricao como tal na Rede de Bibliotecas de Espinho, de acordo com o estabelecido no n.° 3 do

artigo 11.9 e no n.° 3 do artigo 21.9 do Regulamento.

5 - Cartao de Leitor

1 - Os cartdes de Leitor da Biblioteca, nos termos e para os efeitos do previsto no artigo 8.° do
Regulamento, sao emitidos aquando da respetiva inscricdo como tal, gratuitamente, em formato
desmaterializado e enviados para o respetivo endereco de email.

2 - O cartdo desmaterializado sera fornecido a cada pessoa interessada no respetivo ato de inscricao
como leitor da Biblioteca, através do respetivo enderego de correio eletronico, e para a sua utilizagdo é
apenas necessario dispor de um telemavel, ou outro qualquer dispositivo moével, com acesso a internet.
3 - Sem prejuizo do previsto no nimero anterior, continua a ser admitida a utilizacdo de cartdo de leitor
em formato fisico, para as pessoas que dele disponham.

4 - Em caso de perda, danificagdo ou extravio do cartdo de leitor no formato fisico, sera emitido um
cartao em formato desmaterializado, a titulo gratuito, mediante pedido da pessoa interessada.

5 - As pessoas que disponham apenas de cartdo de leitor em formato fisico podem solicitar a emissao
do cartdo em formato desmaterializado, bastando para tal a indicacdo de um endereco de email
atualizado.

6 - No ato da inscricdo como leitor da Biblioteca de pessoas que sejam criangas (até aos 12 anos de
idade) ou que assim o solicitem, nomeadamente em virtude de ndo possuirem um dispositivo mével que
permita a utilizacdo do cartdo de leitor em formato desmaterializado, os servicos da Biblioteca
disponibilizam, gratuitamente, uma impressdao do cartdo, e que permite a sua utilizagdo em formato

fisico, como medida excecional e transitoria.

6 - Fotocopias, digitalizacGes e impressoes

1 - Para efeitos da reproducdo de documentos através de fotocdpias ou digitalizacdes, bem como para
realizacdo de impressdes durante a utilizacdo de dispositivos informaticos da Biblioteca, encontra-se
disponivel uma maquina para o efeito, a utilizar exclusivamente pelos servicos a pedido dos

interessados.
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2 - Pela realizacdo de fotocopias, digitalizagGes e impressoes é devido, respetivamente, o pagamento

dos seguintes pregos:

Fotocopiadora - Valores devidos pela utilizagao

Fotocopias/Impressoes Preco por pagina
Preto e branco 0,20€ (vinte céntimos)
Papel A4 - ~
Cores 0,50€ (cinquenta céntimos)
Preto e branco 0,30€ (trinta céntimos)
Papel A3
Cores 1€ (um euro)
L Preco por pagina
Digitalizacoes P
0,40€ (quarenta céntimos)

(Estes valores incluem IVA a taxa normal)

3 - Os interessados em fotocopiar ou digitalizar algum documento, deverao dirigir-se aos servigos do
Balcdao de Atendimento da Biblioteca.

4 - As digitalizacdes de documentos serdo enviadas para um endereco de correio eletrénico a fornecer
pelo interessado.

5 - Os interessados em imprimir algum documento, durante a sua utilizacdo dos equipamentos
informaticos da Biblioteca, deverdo efetuar o respetivo pedido através de mensagem de correio
eletronico dirigida aos servicos do Balcdo de Atendimento da Biblioteca e enviada para o enderego

bme@cm-espinho.pt, com assunto “Pedido de impressdo de documentos”.

6 — As operacgoes de utilizacdo da maquina fotocopiadora da Biblioteca serdo sempre e exclusivamente

realizadas pelos seus servigos.

7 - Periodicos (jornais e revistas)

1 - A consulta de periddicos (jornais e revistas) é limitada a uma publicacdo de cada vez por pessoa.

2 - Durante a utilizacdo de jornais e revistas, as pessoas devem ter em atencdao que se trata de
documentos de consulta publica com muita procura e que se destinam a uma utilizagdo coletiva que nao
€ compativel com uma apropriagdo por longos periodos ou através de comportamentos que inviabilizem

a usufruicdo pelas demais pessoas interessadas do documento ou do seu conteudo.

8 - Equipamentos informaticos

1 - Os computadores existentes na Biblioteca, destinam-se exclusivamente ao acesso a Internet para
efeitos de consulta de informacdo ou para a realizagao de trabalhos, e na utilizacdo destes equipamentos
devem ser especialmente observadas as regras do artigo 31.° do Regulamento.

2 - A utilizagdo dos equipamentos informaticos é coordenada pelo técnico responsavel, devendo ser

solicitada junto do Balcao de Atendimento.
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9 - Atividades de programacao cultural e servigo educativo

1 - A Biblioteca desenvolve e organiza, ao longo do ano, um conjunto de atividades de programacao
cultural e de servigco educativo, cuja calendarizacao e condigcdes de participacdao (nomeadamente,
tipologia da atividade, regime de entrada, lotacdo e inscricdes) podem ser consultadas presencialmente
nas instalacdbes da Biblioteca ou na internet no sitio institucional da Biblioteca

(https://bibliotecamunicipal.espinho.pt), sendo ainda objeto de divulgacdo na sua pagina nas redes

sociais (Facebook - Biblioteca Municipal José Marmelo e Silva).
2 - A participagdo nas atividades de programacao cultural e servico educativo organizadas e
desenvolvidas pela Biblioteca em regime de entrada gratuita ou mediante pagamento de um determinado

preco, em funcdo da tipologia de atividade, nos seguintes termos:

Atividades de Programacao Cultural e Servigo Educativo

Tipologia da atividade Preco (por pessoa)
Atividades de Categoria 1 Entrada gratuita
Atividades de Categoria 2 2€ (dois euros)
Atividades de Categoria 3 3€ (trés euros)

Atividades de Categoria 4 5€ (cinco euros)

Atividades de Categoria 5 7,50€ (sete euros e meio)

(Estes valores incluem IVA a taxa normal)

10 - Bebéteca
1 - A Bebéteca é um espacgo da Biblioteca destinado a criancas até aos 3 anos de idade, que disponibiliza
recursos documentais adequados a sua faixa etaria, com a finalidade de promover o contacto precoce
com o livro, contribuindo assim para o seu desenvolvimento como pessoa.
2 - Podem frequentar a Bebéteca as criangas dos 0 aos 36 meses, sempre acompanhados por um adulto.
3 - Na utilizagdo do espago da Bebéteca devem ser observadas as seguintes regras:
a) Os utilizadores deverdo descalcar-se antes de entrarem na Bebéteca, ndo sendo permitido o uso de
calgado nesse espaco.
b) Os acompanhantes dos bebés podem permanecer dentro do recinto, salvaguardando a limitagdo
maxima do espago da Bebéteca.
c) Ndo é permitido mudar a fralda ou roupa dentro do espaco, devendo ser utilizado o fraldario para
esse efeito.
d) O registo fotografico devera ser cuidadoso, ndo sendo permitido fotografar outras criancas.
e) Dentro do espago da Bebéteca ndao é permitido o consumo de bebidas ou alimentos, devendo ser
utilizados os espacos da rececao e da cafetaria.
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4 - A lotagcdo maxima deste espago é de 10 (dez) pessoas: 5 (cinco) criangas e as pessoas que as
acompanham.

5 - Quando a lotacdo maxima do espaco da Bebéteca for atingida, serd dada prioridade a quem tiver
cartao de leitor.

6 - Os livros e material didatico do espaco da Bebéteca ndo sao passiveis de empréstimo.

7 - A calendarizacao das atividades desenvolvidas na Bebéteca e as respetivas condicdes de participacao
(nomeadamente, lotacdo e inscricdes) podem ser consultadas na Biblioteca, presencialmente, ou na

internet no sitio institucional da Biblioteca, em https://bibliotecamunicipal.espinho.pt, sendo ainda

objeto de divulgacdo na sua pagina nas redes sociais (Facebook - Biblioteca Municipal José Marmelo e
Silva).

11 - Sala Polivalente
1 - Conforme previsto no n.°2 5 do artigo 36.°9 do Regulamento a utilizacdao da Sala Polivalente, quando

autorizada nos termos desse artigo do Regulamento, fica sujeita ao pagamento dos seguintes precos:

Utilizacao da Sala Polivalente

Duragao Preco
Meio dia (manha ou tarde) 100,00€ (cem euros)
Dia completo (manha e tarde) 200,00€ (duzentos euros)
Fora do horario laboral 250,00€ (duzentos e cinquenta euros)

(Estes valores incluem IVA a taxa normal)

2 - As iniciativas promovidas por pessoas coletivas sem fins lucrativos com sede no concelho de Espinho
(pessoas coletivas de direito publico, IPSS, associacdes e outras coletividades) - designadamente,
coléquios, simpdsios, conferéncias, debates, oficinas, apresentagées de livros, sessdes de informacado e
sensibilizacdo - que, realizando-se dentro do horario de funcionamento e abertura ao publico da
Biblioteca, sejam de acesso livre e incidam sobre assuntos que se enquadrem no ambito das atribuigdes
do municipio, e relativamente as quais seja reconhecido manifesto interesse publico municipal, podem
beneficiar da isengdo prevista no n.° 6 do artigo 36.° do Regulamento, mediante decisdo da Presidente
da Camara Municipal, com base em proposta devidamente fundamentada dos servigos municipais
competentes em face de requerimento da entidade interessada.

3 - As sessdes de apresentacdo de livros de pessoas autoras de livros que sejam naturais e/ou residentes
no concelho de Espinho, desde que de acesso livre, sem fins lucrativos, e realizadas dentro do horario
de funcionamento e abertura ao publico da Biblioteca, e relativamente as quais seja reconhecido
manifesto interesse publico municipal, podem beneficiar da isengdo prevista no n.° 6 do artigo 36.° do

Regulamento, condicionada a oferta de dois exemplares da respetiva obra para
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integrarem o Fundo Local da Biblioteca, mediante decisdo da Presidente da Camara Municipal, com base
em proposta devidamente fundamentada dos servigos municipais competentes em face de requerimento
da pessoa interessada.

4 - O previsto no numero anterior pode, sempre que tal se justifique, ser aplicavel a iniciativas sem fins
lucrativos, promovidas por pessoas singulares naturais e/ou residentes no concelho de Espinho, que
contribuam diretamente para a promocao do livro e da leitura e para a literacia cultural relativamente
as quais seja reconhecido manifesto interesse publico municipal.

5 - Para efeitos da aplicacdo do previsto nos nimeros anteriores, os servicos da Biblioteca devem
apresentar regularmente relatérios com identificacdo do apoio (e do correlativo valor econémico)
concedido a cada pessoa para efeitos dos reportes que devam ser feitos pelo municipio as entidades

competentes.

12 - Doagoes
1 - As propostas de doacdo de documentos a Biblioteca devem ser antecedidas da manifestacdao dessa
intencdo por parte das pessoas interessados, através do formulario proprio disponibilizado para o efeito,

acessivel em https://forms.office.com/e/3bG5mjAzvf.

2 - As propostas de doacdo de documentos a Biblioteca ficam sempre condicionadas a validagdo por
parte dos servigos da Biblioteca, quanto ao interesse, pertinéncia e adequagado do todo ou parte desses

documentos.

13 - Alteragao e revisao
As presentes normas poderao ser objeto de revisdo ou alteracdo sempre que as condigcdes o exigirem ou

a Camara Municipal de Espinho assim entender como necessario.

14 - Omissoes e interpretacao

As davidas e omissoes suscitadas na interpretacdo e aplicacdo das presentes Normas serdo decididas e
integradas pelos servicos da Biblioteca ou, em Uultima instancia, superiormente, pela Presidente da
Camara Municipal de Espinho (com possibilidade de delegacdo na pessoa, de entre os vereadores,
responsavel pelo pelouro da cultura), mediante proposta daqueles servico, sempre tendo em
consideracao os principios e regras constantes do “Regulamento da Biblioteca Municipal de Espinho
«Biblioteca Municipal José Marmelo e Silva»" (publicado em Diario da Republica, 2.2 série, n.° 94 de 15

de maio de 2012) e nas demais disposicGes e normativos legais aplicaveis em cada caso.

15 - Afixagao e vigéncia
1 — As presentes normas internas, depois de aprovadas pela Camara Municipal de Espinho, entram em

vigor no dia seguinte ao da sua publicagdo em Edital.

Pagina 8 de 9

Municipio de Espinho | Praca Dr. José Oliveira Salvador | Apartado 700 | 4501-901 Espinho
Tel: (+351) 22 733 58 00 | Fax: (+351) 22 733 58 52 | Email to: geral@cm-espinho.pt

2025,EXP,1,E,24



Data Revisao
00
27/01/2025 Codificacao

PG03-00-IMP-10]05

2 — As presentes Normas vigoram durante o ano de 2025, sem prejuizo de poderem ser aplicadas no
inicio do ano civil subsequente enquanto ndo seja aprovado o instrumento normativo que as substituam.
3 - Um exemplar destas Normas sera afixado em locais apropriados, nomeadamente, no edificio da
Biblioteca Municipal José Marmelo e Silva, sendo ainda objeto de publicacdo na pagina institucional do
Municipio de Espinho na internet e no sitio institucional da Biblioteca

(https://bibliotecamunicipal.espinho.pt/pt/).

Aprovado pela Cdmara Municipal de Espinho em sua reunido ordindria de 27/01/2025. Publicitado por Edital n.© 24/2025 de
29/01/2025 (NIPG 985/25).
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